KNIZNICNY PORIADOK
1. VsSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Posobnost’ Kniznicného poriadku

Skolska kniZnica je siicastou ZS na Zitavskej ul. ¢. 1 v Bratislave. Je pristupna
verejnosti a moze poskytovat’ aj mimosSkolské kniZni¢no-informacné sluzby (ak sthlasi
zriad'ovatel’).

Knizni¢ny poriadok Skolskej kniznice (d’alej kniZnica), ktorého sticastou je VypozZi¢ny
poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniZnice a jej Citatefov a pouZivatel'ov.

Zakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom kniZni¢no-informacnych sluZieb (d’alej
sluZieb) a informacnych technologii zabezpecovat slobodny pristup k informaciam
Sirenym na vSetkych druhoch nosiCov; napomaha uspokojovanie kultirnych,
informacnych a vzdelavacich potrieb; podporuje celoZivotné vzdeldvanie a duchovny
rozvoj. SIiZi na informacné a dokumentacné zabezpecenie vychovno-vzdelavacej ¢innosti
a vychovno-vzdelavacieho procesu.

KniZnica zabezpeci zverejnenie Kniznicného a vypozi¢ného poriadku na viditeI'nom
mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlacou (ako aj na webovej stranke skoly).

Clanok 2
Kniznicny fond

1. KnizZni¢ny fond kniZnice tvori:
- knihy, periodika, zvukové dokumenty, obrazové dokumenty, audiovizuélne
dokumenty, kartografické dokumenty, elektronické zdroje informacii.

2. Fondy a zariadenie kniZnice st majetkom Skoly. PouZivatel' kniZnice je povinny ich

chranit’ a nesmie ich poSkodzovat'.

Clanok 3
Sluzby kniZnice

KniZnica poskytuje zakladné sluzby, ktoré st bezplatné.

1.

Zakladné sluzby kniZnice su:

- vypoZic¢né sluzby prezencné,

- VvypoZicné sluzby absencné,

- predlZovanie vypoZicnej lehoty vypoZicanych dokumentov,
- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii,
- konzultacné sluzby,

- referencné sluzby.



Pouzivatel’ ma v priestoroch kniZnice (Studovni) pravo vyuZivat’ (ur¢i kniZnica):
- fond Studovne na prezencné Studium,

- vypocut si zvukovy dokument,

- vidiet videoprogram,

- vyuzivat dokumenty na CD-ROM,

- vyuzivat sluzby internetu.

KniZnica poskytuje sluzby na zaklade osobnych poZiadaviek.

KniZnica m6Ze diferencovat’ svoje sluzby na zaklade kategorizacie pouZivatelov podla
veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clanok 4
Pristupnost’ kniZnice

KniZnica poskytuje sluzby vzmysle zasad vSeobecného pristupu pouZivatelov
k dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politickd, narodnostni, naboZensku
a rasovu prislusnost’ Ziakom, ucitel'om, zamestnancom Skoly a rodicom (verejnosti — ak
suhlasi zriad'ovatel). Zdravotne znevyhodnenym pouZivatelom sa poskytuju sluzby
primeranym spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Registrovany pouZzivatel' kniZnice ma na zéaklade platného citatel'ského preukazu pristup
do vSetkych verejnych priestorov kniZnice.

Clanok 5
Zakladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

Pouzivatel’ je povinny dodrziavat' Knizni¢ny poriadok a riadit’ sa pokynmi zamestnancov
kniZnice.
PouZivatel' je povinny odloZit' si taSky a kabat na vyhradenom mieste a vo vSetkych

priestoroch zachovavat ticho, poriadok a Cistotu.

Vstup do kniZnice nie je povoleny navStevnikom kniZnice pod vplyvom alkoholu
a omamnych latok. V priestoroch kniZnice je zakéazané jest, konzumovat’ napoje, alkohol
a fajcit.

V priestoroch kniZnice sa zakazuje pouzivat mobilné telefony.
Pouzivatel' ma pravo podéavat’ Ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti

k praci kniZnice. KniZnica vybavuje staZnosti v silade so zakonom ¢. 152/1998 Z. z.
o staznostiach a Skolskym poriadkom zakladnej Skoly.



Clanok 6
Registracia pouzivatel’a

Pouzivatel'om kniZnice sa moZe stat”:
- obcan Slovenskej republiky - Ziak, zamestnanec Skoly, rodic, prip. obyvatel obce.

Obcan (alebo Ziak, zamestnanec, rodiC...) sa stane pouZivatelom kniZnice vydanim
Preukazu pouZivatel'a na zaklade podpisanej prihlasky. Ziak do 15 rokov predloZi svoju
prihlaSku podpisand rodicom, ¢i zdkonnym zastupcom a preukdZe svoju totoZnost
primeranym sp6sobom. Rodi¢, prip. iny zdkonny zastupca, podpisanim prebera
zodpovednost' za dodrZiavanie KniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku zo strany Ziaka
vratane vSetkych zavédzkov, ktoré z toho vyplyvaji. Podpisanim prihlaS8ky pouZivatel
vyjadruje stihlas s pouZitim svojich osobnych tdajov a zérovei sa zavézuje, Ze bude plnit
ustanovenia tohto KniZni¢ného poriadku.

KniZnica sa zavézuje dodrZiavat zdkon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych tidajov.

KniZnica oboznadmi pouZivatel'a pri zapise s KniZnicnym a vypoZi¢nym poriadkom.

Clanok 7
Preukaz pouzivatel’a

Preukaz sa vystavuje:

- obcanom Slovenskej republiky po predloZeni obcianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit' Ziadnym inym dokladom. U Ziakov od 15 do 18 rokov sa vyZaduje aj
potvrdenie rodiCov o prevzati hmotnej zodpovednosti. U Ziakov do 15 rokov sa
vystavuje po predloZeni prihlasky podpisanej rodiCom alebo zakonnym zastupcom.

Platnost’ preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predloZenia dokladov uvedenych
v bode 1.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim,

b) neobnovenim clenstva v novom kalendarnom roku,

¢) hrubym poruSenim KniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za sposobent Skodu v urcenom termine.

Pouzivatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat' sluzby kniZnice pre hrubé poruSenie
KniZnicného a vypoZicného poriadku a nevyrovnanie zavdzkov voci kniZnici
v stanovenom termine, sa nemoZe stat’ znovu jej ¢lenom. Pravo vyuzivat sluzby kniZnice
sa mOZe pouZivatel'ovi odobrat’ na ur€ity cas i z hygienickych dévodov.

Preukaz pouZivatela je doklad, ktory opraviiuje vyuZivat vsetky sluzby kniZnice a jej
pracovisk. Je neprenosny. MéZe ho pouzivat’ iba pouzivatel’, na meno ktorého bol vydany.
Za zneuZitie preukazu zodpoveda jeho drZitel. Stratu preukazu je pouZivatel povinny
ihned” ozndmit’ kniZnici. Novy preukaz sa vystavuje po predloZeni dokladov uvedenych
v bode 1.



VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 8
Druhy vypoziciek

KniZnica poskytuje vypoZicky kniZni¢nych dokumentov v silade so svojim poslanim
a charakterom, prevadzkovymi moZnostami a poZiadavkami na ochranu kniZni¢ného
fondu. VypoZzic¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zadvdazkovym pravnym vzt'ahom.

Dokumenty sa poZiCiavaju absenc¢ne (mimo budovy kniZnice) a prezencne (do Studovne).

Clanok 9
Zasady vypoziCiavania

KniZnica zapoZi¢ia dokumenty iba po predloZeni platného preukazu pouZivatela.
. PouZivatel’ si moZe naraz absenc¢ne vypozicat’ najviac dva dokumenty (knihy).

Vypozicna lehota dokumentu pri absencnom poziciavani je 21 dni. KniZnica moze
v pripade potreby poZiadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypoZi¢nej lehoty.

Vypozi¢nii lehotu je moiné predizit, ak o to pouZivatel’ poZiada pred jej uplynutim.
PrediZenie vypoZicnej lehoty je mozné najviac trikrat o d’alSich sedem dni od datumu
predlZovania. PrediZenie vypoZi¢nej lehoty nie je mozné ak:

a) pouZzivatel’ porusil vypoZicny poriadok (nevratené vypoZicky),

b) dokument si rezervoval iny pouZivatel'.

PrediZenie vypoZicnej lehoty sa povazuje za novii vypozicku.

Clanok 10
Evidencia vypoziciek
KniZnica vedie evidenciu vypoZicanych dokumentov tak, aby bola zaruCena
preukazatelnost’ ich vypoZicania konkrétnemu poZivatelovi a zabezpeCena ochrana

kniZzni¢ného fondu.

Evidencia vypoZicanych dokumentov sa vykonava:
- elektronicky v databaze automatizovaného vypoZicného systému,
- manualne v evidenénom formuléri, pripadne v preukaze pouZivatela.

Prevzatie vypoZicky potvrdzuje pouZivatel’ svojim podpisom.

KniZnica potvrdzuje pouZivatel'ovi vratenie vypoZi¢aného dokumentu.



Clanok 11
Zodpovednost’ za vypozicany dokument

1. PouZivatel je povinny:
a) Pri vypoZicani dokument prezriet a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniZnici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poSkodenia a musi ich uhradit’.
b) Vratit' vypoZicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Do vypoZicanych
dokumentov sa nesmu robit Ziadne zasahy a nesmi sa Ziadnym sposobom
poskodzovat.

Clanok 12
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak pouZivatel' vrati dokument po stanovenej vypoZicnej lehote, je povinny zaplatit’
poplatok za oneskorenie bez ohl'adu na to, i bolo vratenie dokumentu upominané alebo
nie. PouZivatel plati poplatok z oneskorenia za kaZdy dokument osobitne. KniZnica vyda
pouZivatelovi o zaplateni poplatku doklad.

Clanok 13
Straty a nahrady

1. PouZivatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici poSkodenie alebo stratu dokumentu
a do stanovenej lehoty nahradit’ Skodu.

2. O poskodeni, zniceni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s urcenim, dokedy a akym
sposobom sa pouZzivatel zavdzuje dokument nahradit,, co potvrdzuje svojim podpisom. Ak
pouZzivatel v stanovenej lehote nenahradi sposobenu Skodu, kniZnica si uplatni voc¢i nemu
sankcny postih v zmysle internych zakonnych predpisov Skoly.

3. Sposob nahrady nevrateného alebo poSkodeného dokumentu uréi kniZnica niektorou
z tychto foriem:
a) dodanie vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,
b) nahradenie dokumentu kopiou strateného alebo poSkodeného dokumentu,
c) nahradenie dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniZnice,
d) finan¢nd dhrada za nevrateny dokument.

ZaverecCné ustanovenia

1. Prilohou KniZni¢ného a vypoZicného poriadku je Cennik sluZieb a poplatkov, ktory
vydava a upravuje riaditel’ Skoly.

2. Vynimky z KniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku v odovodnenych pripadoch mozZe
povolit riaditel Skoly alebo nim povereny pracovnik.

3. Tento KniZni¢ny a vypoZi¢ny poriadok nadobtda platnost’ a ti¢innost” diia 1. aprila 2008.

RNDr. Jana Weisova Mgr. Renata Mattskova
riaditel'ka Skoly spravkymna kniZnice



